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 مباحث:
ي منابع، ي شفاهي و کتبي، تعيين موضوع ارائه، انتخاب عنوان، زمانبندي، شناسايي و تهيهانواع ارائه، ارائه

هاي شفاهي ائهاستخراج و ارزيابي اطلاعات، تنظيم ساختار، مطالعه و يادداشت برداري. ابزارهاي ارائه. انواع ار

ها، هاي کتبي و قالب مناسب آننامه. انواع ارائهدفاع از پايانمانند: تدريس، سخنراني، گزارش به مديريت،

 گذاري، برخي قواعد نگارشي، انواع گزارش.علامت

 علاوه بر سرفصل:

 Bussiness(، طرح تجاري )Proposal، طرح پيشنهادي )، کارت ويزيتايجاد رزومه، کاتالوگ، بروشور

Planي الکترونيکيي اداري، نگارش نامه(، صورتجلسه، نامه(Emailمقالات براي کنفرانس ،)هاي علمي ،

 و ... تأليف کتاب

 

 :مراجع

 نجمپروحاني رانکوهي، سيدمحمدتقي، شيوه ارائه مطالب علمي و فني، انتشارات جلوه، چاپ  .3

 3193، تابستان به بعد
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2. M. Ashby, How to Write a Paper, University of Cambridge, 6th Edition, April 2005. 

 3181ي ترجمه، کتاب ماد، چاپ چهارم، صفوي، کوروش، هفت گفتار درباره .1

 مدرس اربتج .4

 مطالب متعدد مختلف از اينترنت .3

 

 :مورد بررسیافزارهای نرم
Microsoft Word, Microsoft Power Point, Microsoft Publisher, Microsoft Visio, 

EndNote,… 

 

 ارزيابی:

 ٪33 :ي کتبي و شفاهيارائه ٪11: تکاليف

 ٪3: جازيمدر سامانه بحث مشارکت   %33: نهاييآزمون 

 

 

 زمانبندی درس برای يک نیمسال تحصیلی 

 3197-98دوم  نیمسال تحصیلی:                            وش پژوهش و ارائه      ر :نام درس            

 رئوس مطالب تدريسی مرجع هفته 
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 MSافزارهاي ارائه )اي نرمآموزش حرفه  مقدمات، تعريف ارائه،  2

Word)  

 ي رزومهتهيه  - (MS Wordافزارهاي ارائه )اي نرمآموزش حرفه  1

 (MS PowerPointافزارهاي ارائه )اي نرمآموزش حرفه  4

 جستجوانتخاب موضوع پژوهش، تماس با اساتيد خارجي،  -کتبيارائه  3

 ي ايجاد مقالات علمينحوه -ارائه کتبي  6

 ي ايجاد مقالات علمينحوه -ارائه کتبي  7

 Mendelyافزار مديريت مرجع کار با نرم

 ئه شفاهيارا  8

 هاي اساتيد داخل و خارجنمايش و تحليل نمونه ارائه  9

 طرح تجاري، قرارداد  31

 ارائه دانشجويان ترجمه  33

 ارائه دانشجويان Emailهاي اداري، گزارش، صورتجلسه، نامه  32

 ارائه دانشجويان کاتالوگ، بروشور، کارت ويزيت  31
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