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 فرم طرح درس

 درس اولیهاطلاعات 

 درس تعداد واحد نوع درس بندی هفتگیزمان نام مدرس مقطع عنوان درس

ر د کاربرد کامپیوتر

 مدیریت
 ساعت 3هر هفته  آرمان احمدی زاد  کارشناسی

■ اجباری    

 اختیاری     
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 درس محدوده علمی

 نیازهاپیش

 ندارد

 نیازهاهم

 ندارد

 های عملی( مورد استفاده در طول دوره)مهارت افزارنرم

 مدیریت و حسابدارینرم افزارهای  (1

 روش آموزش

 ■ افزارنرم کار با    ■( پروژهکارعملی )   ■حل تمرین     ■پرسش و پاسخ   ■سخنرانی

 درس منابع
 دیباگرانانتشارات )جلد اول : سطح اول ( ،  ،  یوترکامپ یکاربر المللیینب نامهیواهگ (1

 یباگران( ، انتشارات ددوم : سطح  دوم ، )جلد  یوترکامپ یکاربر المللیینب نامهیگواه (2

 انتشارات نگاه دانش.، یریتدر مد یوترکتاب کاربرد کامپ (3
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 درس اهداف

 اهداف کلی
 :دنموارد ذیل را آموخته باش یاندانشجورود در پایان این درس، انتظار می

 آشنا شده باشید. یانهاطلاعات و را یفناور یهپا یممفاهبا  (1

 را فراگرفته باشید. (یکو پست الکترون اینترنت –شبکه  یارتباطات ) خدمات اطلاعاتاطلاعات و  (2

 را آموخته باشید. ها یلفا یریت، استفاده و مد Windowsکار با  (3

 را فراگرفته باشید. (یکروسافتما Word) یواژه پرداز (4

 را آموخته باشید. (Power Point) ارائه مطالب  (5

 پیدا کرده باشید. (EXCELبا صفحات گسترده )صفحات گسترده  ییآشنا (6

 .یدآشنا شده باش (یکروسافتما Accessبر  یداده ) مقدمه ا یگاهپا با (7

 

 گیردمیفرا )شغلی، تحصیلی( که دانشجو در پایان دوره  یهایمهارت
 مدیریت بازرگانی در نرم افزارهای کاربردی  کاربرد  (1

 اطلاعات در مدیریت بازرگانیکاربرد رایانه و فناوری  (2

 

 

 

 

 درس ارزشیابی

 های ارزشیابیسایر روش ترمامتحان میان ترمامتحان پایان

 نمره (55%)

طبق تاریخ رسمی 

مندرج در تقویم 

آموزشی برگزار خواهد 

 .شد

ها )در  Caseبررسی و حل مسائل و  

 ( %25جلسه های مورد نیاز( )

 نمره -%25--  پروژه

 نمره شامل مواردی نظیر: -تشویقی نمره %15تا  % 5--:  تشویقینمرات 

 فعالیت ها و حل مسائل تیمی

 حل چالش ها 

 خلاقیت در ارائه مباحث

 

 

 

 

 

 

 



3 

 

 سایر نکات
 (.بینی نشده است)نکات خاصی که هر مدرس ممکن است برای درسی درنظر داشته باشد اما در این طرح درس پیش

 لازمهای الکترونیکی آدرس
ستادآدرس الکترونیکی برای تماس با ا  

a.ahmadizad@uok.ac.ir 
گیرندآدرس فضای ابری که منابع و تکالیف قرار می  

https://research.uok.ac.ir/~aahmadizad/ViewCourse.aspx?CourseID=242 

 

 و رفع اشکال ساعت مراجعه دفتری

 .هماهنگ کنید استادتوانید از طریق ایمیل با می تعیین ساعت دقیق. برای می شوددر هفته اول کلاس ساعت رسمی مراجعه به استاد تعیین 

 کلاس حل تمرین

و نیاز کلاس، ممکن است در طول ترم جلسات حل تمرین و رفع اشکال با حضور استاد درس و یا استاد حل تمرین برگزار به فراخور زمان 

 زمان و مکان تشکیل کلاس حل تمرین اعلام شود. مانند جلسات اصلی الزامی است. ،هاحضور در این کلاس شود.

 قوانین
 حضور در کلاس اجباری است.  (1

 عملی  اجباری است.پروژه و فعالیتهای  (2

 

 تکالیف

 در طول ترم ارائه می شود. (یازمورد ن یها )در جلسه ها Caseو حل مسائل و   یبررس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:a.ahmadizad@uok.ac.ir
https://research.uok.ac.ir/~aahmadizad/ViewCourse.aspx?CourseID=242
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 هفتگی بندیزمان

 

شماره 

 هفته
 ها سرفصل

تحویل 

 تکالیف
 تکالیف محوله پایان کلاس

 نمره

1 
 نام سرفصل:

 و رایانه اطلاعات یفناور پایه یممفاه

 مباحث در کتب منبع:آدرس 

- 
 در طول ترم تکالیف مرتبط با فصل

 ارائه می شود. بحث شده، 

 

2 

 نام سرفصل:

 یانهاطلاعات و را یفناور یهپا یممفاه

ست و پ اینترنت –شبکه  یاطلاعات و ارتباطات ) خدمات اطلاعات

 (یکالکترون

  آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 ه تکالیف هفت

ط مرتب در طول ترم تکالیف

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

3 

 نام سرفصل:

ست و پ اینترنت –شبکه  یاطلاعات و ارتباطات ) خدمات اطلاعات

 (یکالکترون

 ها یلفا یریت، استفاده و مد Windowsبا  ییآشنا

  آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 دمی شوبا فصل بحث شده،  ارائه 

 

4 
 نام سرفصل:

 ها یلفا یریت، استفاده و مد Windowsبا  ییآشنا

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

5 

 نام سرفصل:

 ها یلفا یریت، استفاده و مد Windowsبا  ییآشنا

 (یکروسافتما Word) یبا واژه پرداز ییآشنا

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

6 
 نام سرفصل:

 (یکروسافتما Word) یبا واژه پرداز ییآشنا

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

7 
 نام سرفصل:

 (یکروسافتما Word) یبا واژه پرداز ییآشنا  

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

8 

 نام سرفصل:

 (یکروسافتما Word) یبا واژه پرداز ییآشنا

 (Power Pointبا  ارائه مطالب )  ییآشنا

 مباحث در کتب منبع:آدرس 

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود
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 نام سرفصل:

 (Power Pointبا  ارائه مطالب )  ییآشنا

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

15 
 نام سرفصل:

 (EXCELبا صفحات گسترده )صفحات گسترده  ییآشنا  

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

11 
 نام سرفصل:

 (EXCELگسترده )صفحات گسترده  اتبا صفح ییآشنا 

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

تکالیف مرتبط  در طول ترم

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

12 
 نام سرفصل:

 (EXCELگسترده )صفحات گسترده  اتبا صفح ییآشنا

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

13 
 نام سرفصل:

 (EXCELگسترده )صفحات گسترده  اتبا صفح ییآشنا

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 

14 
 نام سرفصل:

 (یکروسافتما Accessبر  یداده ) مقدمه ا یگاهبا پا ییآشنا  
 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 شده،  ارائه می شودبا فصل بحث 

 

15 
 نام سرفصل:

 (یکروسافتما Accessبر  یداده ) مقدمه ا یگاهبا پا ییآشنا  

 آدرس مباحث در کتب منبع:

تحویل 

 هتکالیف هفت

در طول ترم تکالیف مرتبط 

 با فصل بحث شده،  ارائه می شود

 


